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I'BY Caparosckoit obmactu «llentp
IICHXOJIOTO-IIEJarOTUYEeCKOro ¥ MEIUKO-
COIMAILHOTO COTIPOBOXKIEHHS IETEM)

r. XBaJIbIHCKA B
[IpoTtokoi Ne 7 or KL Aoz

IMOJIO’)KEHHUE
O JJMYHOM JEJIE BOCIIMTAHHHUKA
I'BY Caparosckoii 061acTi «LIeHTp NCHXO0JI0ro-Nearornueckoro U MeIMKo-COUUaIbHOro
COMPOBOXKAEHUS AeTe» I. XBallbIHCKa

1. O01wue MoJI0KEHHA

1.1. Hacrosumee ITonoxeHue pa3paboTaHo B cOOTBeTCTBHH ¢ TumoBeM Ilonmoxenmem «O6

06pa3oBaTeNbHOM YUPEKICHHH [/ JETeH-CHpOT H JeTel, OCTaBIUMXCs Oe3 IMONeUeHHs poxuTe/eHy
Ne676 ot 01.07.1995 r, yreepsxnenHsiM [locranosieHuem IIpaButensctBa P®, Vcrasom ['BY
CaparoBckoii o6mact «LIeHTp IICHX0JI0r0-IeIaroru4ecKoro ¥ MeANKO-COLUAIbHOIO CONPOBOKIACHUS
neteli» . XBanbIHCKa (ganee — LIeHTp).

1.2. TonosxkeHne pa3paGOTAHO C LEIBIO PeryIaMEHTallMU PabOTHI C JINYHBIMU Je/IaMH BOCITUTAHHUKOB

[lenTpa.
1.3. JluuHoe pHeno sBIsgeTcs MOKYMEHTOM, BeNCHHE KOTOpOro O0s3aTeNbHO s KaXAO0ro
BOCITUTAHHHKA, Haxoxsmerocs: B LleHTpe.

2. ITopsiaok opMupOBAHHSA JHYHOIO €12 BOCIUTAHHHKA:

1. TUTYIBHBIHA JIUCT, HA KOTOPOM:
1.1. poTorpadus BOCIUTAHHUKA;
1.2. ma3Banue lleHTpa;
1.3. hamumust, UMsi, OTYECTBO peOCHKA;
1.4. naTa poXIeHU;
1.5. dammust, IMsl, OTYECTBO POAUTEIEH;
1.6. nata mOCTYIICHHUS;
1.7. HOMEp, COOTBETCTBYIOIIUH HOMEPY B ajI(paBUTHOM KHUIE 3alIUCH BOCIIUTAaHHUKOB.

2. BHyTpeHHsIsl ONTUCh JOKYMEHTOB, HAXOASIIHUXCS B TAYHOM JIETIe: - e

2.1. myTeBKa;

2.2. CBUETENLCTBO O POXKICHUHU peOeHKa — 10 14 JieT, Hanuyue IrpakAaHCTBa, TacTiopT —
mocie 14 ner;

2.3. cTpaxoBO€ CBHJETEILCTBO IOCYAaPCTBEHHOrO IEHCHOHHOIO CTPAXOBaHUS,

2.4. UHH

2.5. aHkeTta peOeHKa, JONOJHEHUS] K U3MEHEHHS K aHKETE;

2.6. pacmopspKeHHE O IOMEIIEHUU BOCIUTaHHUKA B IETCKOE FOCYIapCTBEHHOE YUPEKICHHUE;

2.7. MOKyMEHTBI, TOATBEP)KAAIOLINE CTAaTyC BOCIIMTAHHHUKA,

2.8. pacmopshKeH#He IJIaBbl aIMHHUCTPALNHY O 3aKPEIIEHHH KUJIOTO MOMEIIEHNs 3a
BOCIIMTAHHUKOM, JIN0O O BKIFOYEHUHU €r0 B OYEPEb HA MIPEJIOCTABICHUE KUIIbs;

2.9. CBHIETEIBCTBO O PETHCTPALUH 10 MECTy NpeObIBAHUS, g

2.10. cBeleHus 0 perucTpalyu Ha Tepputopun CapaToBCKo# 001acTH;

2.11. mepBHYHBIA aKT 00CIEM0BAHUS KUIHIIHO-OBITOBBIX YCIOBUM XKU3HU BOCIIUTAHHUKA;
2.12. cupaBKa 0 pOJACTBEHHUKAX;

2.13. cripaBKa 0 HATMYMH UMYILIECTBA;

2.14. p¥ MOJy4EeHUH [IEHCUHU — IEHCHOHHOE yI0CTOBEPEHHE;

2.15.MepBl, IPUHAMAEMBIE IO B3BICKAaHUIO aJTIMEHTOB, IEPENUCKA C CyNeOHBIMU IPUCTABAMH;
2.16. c6eperaTenbHbIe KHUKKH (QTAMEHTBI, ICHCHSI, HAKOMTHTENbHBIH CYUET);




         
     3. В личные дела вносятся новые данные на воспитанников по мере их поступления (фотографии – 1 раз в 3 года, акт сохранности жилья – 1 раз в год, переписка с судебным  приставами – по мере необходимости, справки о родственниках – 1 раз в год и т.п.).

     4. При выбытии воспитанника из Центра в приемную семью личное дело передается в органы опеки и попечительства, на учебу – в учебное заведение. В архиве Центра остаются копии документов.
      5. Личные дела воспитанников хранятся в кабинете социального педагога. Свидетельства о рождении, паспорта, сберегательные книжки воспитанников хранятся в сейфе, который находится в кабинете социального педагога.
      6. Контроль за состоянием личных дел осуществляется директором Центра не реже двух раз в год, в необходимых случаях – внепланово.

